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Notarfachangestellte (m/w/d)

Beschreibung

Wir, die Kanzlei Sommerfeld Majka Reifig, haben uns fiir einen Standort
Innenstadtndhe von Miinster entschieden: So kannst Du uns schnell und
komfortabel erreichen und in Deiner Mittagspause noch eben Deine Eink&ufe
erledigen.

Soweit ein Arbeitsvertrag ohne Fremdvermittlung nach Bewerbung zustande
kommt, erhdltst Du einen Bonus von 1.500,- EUR brutto. Bei
Teilzeitbeschaftigung wird der Bonus anteilig gezahlt.

Die Aufgabe

Da wir uns Verstarkung fur unser Team im Notariat und fir unsere drei Notare
winschen, suchen wir eine(n) Rechtsanwalts- und
Notarfachangestellte (m/w/d) in Vollzeit oder Teilzeit. Praktische Erfahrungen
in notariellen Angelegenheiten werden gerne gesehen. Dein Aufgabenfeld im
Notariat reicht von dem Entwurf von Urkunden (z.B. Testamente,
Grundstlickskaufvertrdge, Unternehmensgrindungen und Gesellschaftsvertrége)
und der Urkundenabwicklung bis hin zur Erstellung der Gebihrenrechnungen.
Gerne berlcksichtigten wir dabei auch Deine Woinsche und individuellen
Vorkenntnisse, wenn Du beispielsweise lieber in der Urkundenabwicklung oder in
bestimmten Fachgebieten arbeitest. Selbstverstandlich unterstiitzen wir Dich auch
dabei, Dich in neue Bereiche einzuarbeiten; unsere Tiren in der Kanzlei stehen
dabei fur Deine Fragen immer offen.

Das Arbeitsumfeld

Da wir wissen, dass sich Lebensumsténde andern, haben wir flir Dich gleitende
Arbeitszeit eingefiihrt: Wenn Du morgens Deine Kinder in Ruhe in die Kita begleiten
mdochtest, ist das gar kein Problem. Fang doch einfach spéater an oder reduziere
Deine Arbeitszeit nach Deinen Lebensumstédnden. Oder erledige einen Teil Deiner
Arbeit im Homeoffice. Natirlich stellen wir Dir die geeigneten Arbeitsmittel zu
Verfligung. Wenn Du aber lieber schon mit den Hihnern aufstehen und arbeiten
willst, bekommst Du dafiir bei uns auch die Gelegenheit.

Wir legen Wert auf guten kollegialen Austausch: Deswegen haben wir zwei
moderne Besprechungsraume eingerichtet. Fiir gemeinsame Friihstiicke stehen Dir
ein frisch designter Aufenthaltsraum zur Verfigung.

Da wir wertschéatzen, dass Du einen Grofteil Deiner Lebenszeit in unseren Raumen
verbringst, ist es uns sehr wichtig, dass Du dich wohlfiihlst. Deswegen besprechen
wir gemeinsam, was wir dazu beitragen kénnen, damit Du Dein Bestes geben
kannst.

Das Miteinander

Das Buro ist immer nur so gut wie die Stimmung: Damit Du in Stimmung bleibst, tun
wir so einiges: Unsere sozialen Radume sind gemditlich eingerichtet. So kannst Du in
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den Pausen abschalten. Mehrmals im Jahr sind wir gemeinsam unterwegs und
feiern uns auf Betriebsausfliigen. Und fiir die tdgliche gute Stimmung gibt es zwei
gut eingerichtete Kiichen und Kaffeemaschinen.

Die Fortbildungen

Wir bilden jeden Mitarbeiter individuell weiter. Fachlich und persdnlich. Natdrlich in
gemeinsamer Abstimmung und mit einem genauen Plan. Wir freuen uns, wenn Du
mit und bei uns Karriere machen oder zum Spezialisten werden willst.
Selbstverstandlich unterstitzen wir Dich auf Deinem Weg. Damit sicherst Du
unseren Kanzleierfolg und Deinen Berufsweg heute und in der Zukunft.

Dein Weg zu uns

Weil wir nur die Mitarbeiter beschaftigen wollen, die gut zu uns passen, ist uns jeder
Einstellungstermin recht. Wir wissen, dass sich gerade sehr gute Mitarbeiter hoch
verantwortlich fUr ihren Arbeitsbereich flihlen. Wir mochten, dass Du in Ruhe zu uns
wechseln und Deinen alten Verantwortungsbereich gut Ubergeben kannst. Wir
freuen uns, wenn Du Dich dann schon bei uns meldest, wenn Du das Geflihl hast,
Du passt zu uns. Alles andere bekommen wir hin. Ruf doch einfach bei uns an und
wir machen einen Termin aus, in dem wir uns bei einer Tasse Kaffee kennenlernen.
Wir, die Kanzlei Sommerfeld Majka Reifig, freuen uns auf Dich.

Dein Ansprechpartner

Sommerfeld - Majka - Reifig PartG mbB
RA und Notar Florian Bleyer
Friedrich-Ebert-Str. 122

48153 Munster

www.sommerfeld-majka.de
+49 251 /418 63-0
bleyer@sommerfeld.pro
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